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Uvod:

Stru¢na anotacia

Cielom vychovy a vzdelavania je umoznit' ziakom ziskat teoretické a praktické vedomosti
a zruénosti. Clenovia Klubu pisomnych komunikaénych zruénosti sa sustred’uju hlavne na vymenu
skisenosti zo svojej pedagogickej praxe a vytvaranie takych vyucbovych a Studijnych materialov,
ktoré budu rozvijat’ kompetencie v oblasti komunikécie a to hlavne Gstnej i pisomnej, informacne;j,
komunikacie v §tatnom jazyku a cudzom jazyku. Pri rozvijani pisomnej komunikaénej zru¢nosti sa
opierame hlavne o &itatel'sk( gramotnost’. Spravnym pristupom prepdjania tychto dvoch zrucnosti
podporuje rychlejSie pochopenie uciva ziakom.

K naplneniu vychovno-vzdelavacieho ciel’a patria samozrejme aj d’alSie kompetencie, no z hl'adiska
zloZenia ¢lenov nasho klubu, budeme podporovat’ uz spomenuté spdsobilosti a tiez kritické myslenie.

Clenmi klubu st ugitelia z rdznych predmetovych komisii, konkrétne:
- predmetova komisia ekonomicka — predmet Administrativa a koreSpondencia (ADK),
- komisia prirodovedna - predmet Informatika (INF)
- predmetova komisia cudzich jazykov- predmet Rusky jazyk (RJ).

Vyhodu réznorodosti ¢lenov klubu vidime v prehibeni medzipredmetovych vztahov.




Clenovia klubu diskutovali o spdsoboch a moZnostiach vytvarania u¢ebnych materialov pre vyucbu
hlavne v online prostredi, ked’Zze v tomto obdobi prebicha diStan¢na vyucba. Pri tvorbe metodickych
materialov ¢lenovia klubu aplikovali inovativne metddy, ktoré budt vyhovovat’ Ziakom preferujicim
rézne udebné §tyly na dosiahnutie vykonovych a obsahovych $tandardov podFa SVP.

Technicku podporu pri vytvarani ucebnych materialov v prostredi EduPage nam poskytuje hlavne
kolegytia, vyuéujuca informatiku.

Vsetci Clenovia pri vytvarani ucebnych materidlov, testov, pracovnych listov zohladnovali
preferencie ucebnych S$tylov u Ziakov. VyuZivali réznorodé moznosti ktoré ponlika prostredie
EduPage atiez MS TEAMSs. Vytvaranim PowerPoint prezenticii - ucebnych materidlov si
pripravovali vhodné podmienky pre vyucovacie hodiny vo vsetkych jej fazach. Pracovnymi listami
ziskavali spédtnt vdzbu o pochopeni udiva. Vytvaranim testov v prostredi EduPage taktiez ziskavali
obraz o pochopeni prebratého uciva, no zaroveii ziskavali podklad pre klasifikaciu ziaka. Siroké
spektrum moznosti, ktoré nam pontka vyuzivany softvér, ndm vyucujicim v Case diStanéného
vzdelavania vel'mi napomaha v praci.

KPucové slova:
- Informatika
- Administrativa a koreSpondencia
- Rusky jazyk
- vzdelavacie Standardy
- obsahové standardy
- STN 01 6910 Pravidla pisania a Opravy pisomnosti
- STN 88 6101 obsah a Gipravu predtlace tdajov na jednostranovych tradnych obchodnych
listoch
- kPuCové kompetencie
- komunikacné sposobilosti
- (itatel'ska gramotnost’
- finan¢na gramotnost’
- informaticka gramotnost’
- kritické myslenie
- medzipredmetové vztahy
- vyucovacie metody
- ulebné styly
- inovativne metddy vo vyucbe
- digitalne technologie
- softvér a hardvér
- EduPage
- tematické vychovno-vzdelavacie plany
- pravidla slovenského pravopisu




Zamer a pribliZenie témy pisomného vystupu

Zamerom pisomného vystupu klubu je vypracovat’ online udebné materidly pre predmety
Informatika, Administrativa a koreSpondencia a Rusky jazyk. Vypracované materialy budu slaZit’ vo
vSetkych fazach vzdelavacieho procesu pre transfer nového udiva Ziakom pocas diStanéného
vzdelavania ale aj v prezenénej forme $tidia. Vytvaranim testov na overovanie vedomosti Ziakov
budi pedagdgovia ziskavat’ spitni viizbu o osvojenych vedomostiach, ako podklad pre klasifikaciu.
Clenovia klubu vyuzivali tiez moznosti digitalneho prostredia EduPage a MS Teams pre vytvaranie
videi, PowerPoint prezentacii.

Prvé stretnutie klubu bolo o diskusii atvorbe tematického vychovno-vzdelavacieho planu pre
jednotlivé predmety s implementovanim gramotnosti hlavne itatel'skej, informaticke;j i finanénej.

Nadvizujuce stretnutia ¢lenov klubu boli o vymene pedagogickych skisenosti a vzajomnej podpore
pri vytvarani materialov. Clenovia klubu zarovei nachadzali prieniky medzi jednotlivymi predmetmi.

Clenovia klubu:

Ing. Anna Pl'utova — predmet Informatika (INF),

Mgr. Ingrid Hutiianova — predmet Rusky jazyk (RJ),

PaedDr. Gabriela Mojze$ova — predmet Administrativa a koreSpondencia (ADK),
Mgr. Ludmila Hargarikova — predmet Administrativa a koreSpondencia (ADK).

Témy pisomnych vystupov:
- Tematické vychovno-vzdelavacie plany (vSetci ¢lenovia klubu)
- Adresy (I2. Haréarikova)
- 1CO, DIC, IC DPH (L. Hargarikov4)
- Obchodné pisomnosti (L. Har¢arikova)
- OL-886101 STN (L. Harcarikova)
- OL - Tlac¢iva (L. Har¢arikova)
- Pozdravy (1. Hutfianova)
- Sport (I. Hutitanova)
- Stravovanie — test (I. Hutilanovd)
-, Hotelova akadémia®“ (I. Hutilanov4)
- Ochrana zdravia a ergonomické zasady pri praci s po¢itatom (G. MojzeSova)
- Adresy (G. MojzeSova)
- Test — skomolené adresy (G. MojzeSova)
- Test — skratky a tituly (G. MojzeSova)
- Aplikacia Forms — vytvaranie dotaznika (A. Plutova)
- Office 365 — navod (A. Plutova)
- Google — Dokumenty (A. Plutova)
- Pojmy z oblasti informacnej bezpecnosti (A. Plutova)
- Test — bezpe¢nosti na internete (A. Plutova)




Jadro:

Popis témy/problém

V priebehu prvého polroka sk. r. 2020/2021 boli vyudujicimi vytvorené ucebné materialy vo forme
videi, PowerPoint prezentacii, vo worde. Kolegovia vyuzivali tiez prostredie EduPage, v ktorom
vytvarali testy na overovanie vedomosti a zadavanie domacich uloh.

Vypracované materialy:

- Tematické vychovno-vzdelavacie plany — vsetci Clenovia klubu vytvarali plany pre svoje
konkrétne predmety.

- Adresy — (L’. Haréarikova - ADK) Vytvorenie kariet v prostredi EduPage, sliZia ako
podklad pre vytvorenie testu na overenie vedomosti, mézu sa tiez pouzit’ pri zdiel'an{
interaktivnej tabule v online prostredi vo fixacnej faze hodiny pre ziskanie spétnej vizby
o pochopeni uciva.

- Obchodné pisomnosti — (L. Harcarikova - ADK) PowerPointova prezentacia, obsahuje
informacie o STN 01 6910 - Pravidla pisania a Gpravy pisomnosti, objasiiuje
tieZ pravidlami pisania obchodnych listov.

- 1CO, DIC, IC DPH (L. Hardarikova - ADK), spracovany ugebny material pre ziakov
druhého roénika pre pochopenie vyznamu uvedenych &isel v obchodnom styku, ktoré
pridel'uju podnikom a drobnym podnikatePom Statisticky arad SK a Datiovy arad SK.
Material sa pouZiva vo faze expozicnej, pri vysvetlovani nového uciva i pri fixaénej faze.

- OL-886101 STN (L. HarCarikova — ADK ) popisuje obsah a tipravu predtlade Gdajov na
jednostranovych Gradnych obchodnych listoch, je spracovana pre potreby vysvetl'ovania
nového udiva s prikladmi.

- OL - Tladiva (. Haréarikova - ADK) — predtlacené typizované tladiva — sluzia pri
expozicnej a fixaénej faze a tieZ vo faze hodnotiacej.

- Pozdravy — (I. Hutianovad — RJ) vytvorenie kariet v prostredi EduPage. Kartu mézeme
pouZit’ na zdokonal'ovanie konverza¢nych zruénosti, prebratého gramatického uciva, aj na
zostavenie testu na preverovanie vedomosti Ziakov z prebratého uciva (a moézeme ju zdielat’
na tabuli a pouzit’ na hodine pocas fixacnej fazy aj v €ase distanéného vzdelavania)

- Sport - (I. Hutitanova — RJ) pracovné listy - digitalizované karta v prostredi EduPage, ktort
mdzeme pouZit' pri tejto téme na zdokonalovanie konverzaénych schopnosti ¢i uz
individualne alebo pri skupinovej praci anasledne aj pri preverovani uliva, atiez sa da
zdiel'at’ na tabuli v ¢ase diStanéného vzdelavania

- Test — ,,Stravovanie®“ + ,Rubel' s&islovkami - (I. Huttanova — RJ) - dal§ia forma
digitalizovanej karty v prostredi EduPage — s pouzitim ¢i uz v €ase distan¢ného vzdelavania,
alebo na preverenie vedomosti zo §irSej oblasti pri prezenénej forme vyucovania, opét
aj s moZnost'ou zdiel'at’ na tabuli

- ,,Hotelova akadémia“ - prezentacia v PowerPointe (I. Hutfianova — RJ) — s moZnostou
pouzitia ako prezentacia/$tudijny material v online forme aj na tabuli. Material priblizuje
Ziakom uéivo na urcitd tému aj v obrazovej podobe ako motivaciu pre lepSie zapamétanie
si dan¢ho uciva.

- Ochrana zdravia a ergonomické zasady pri praci s pocitacom (G. MojzeSova — ADK)
prezentacia v Powerpointe — — s moznostou vyuZitia aj ako Studijny
material na hodine online pri distanénom vzdelavani. Material priblizuje Ziakom ucivo na
danti tému aj v obrazovej podobe atak si ziak si lepSie osvoji ucivo.

- Adresy (G. MojzeSova - ADK) uéebny material slizi na precvi€ovanie a upeviiovanie
uciva pri individualnej alebo skupinovej praci, na tému Adresy. Dany material moZno
vyuzit’ aj na hodinach on-line a v prostredi EduPage (mézeme ucebny material zdielat’ na
tabuli). ,

- Test ~skomolené adresy (G. MojzeSova — ADK) sliZi na overovanie vedomosti ziakov po
odueni tematického celku na dantt tému v prostredi EduPage.




Test — skratky atituly (G. MojzeSovd — ADK) je to inovativny ucebny material pri
distanénom vzdelavani. SlZi na overovanie vedomosti Ziakov po prebrati tematického
celku na danu tému, v prostredi EduPage.

Aplikacia Forms — vytvaranie dotaznika (A. Plutova — INF) vyucbovy material pre Ziakov,
slizi ako navod ako si vytvorit pomocou aplikacie Forms v Office365 dotaznik alebo kviz
(test) — pre 5. ro¢nik na CVI a u¢itel’ov.

Office 365 — navod (A. Plutova — INF) spracovany material slazi ako u¢ebny material

a poskytuje prehladnou formou orientaciu v prostredi Office 365 a 0 moZnostiach ktoré toto
prostredie dovol'uje vyuzivat'.

Google — Dokumenty (A. Plutova — INF) spracovany material slizi ako u¢ebny material

a poskytuje prehPadnou formou orientaciu v prostredi Google — Dokumenty. Ak
nevlastnime platent verziu programov, niekedy si vieme pomdct’ aj s aplikciami, ktoré st
zdarma na internete. Konkrétne praca s Google dokumentami, ktoré st zdarma, staci mat’
len konto na Gmail.

Pojmy z oblasti informacnej bezpeénosti (A. Plutovad — INF) PowerPoint prezentacia
slizi ako vyuébovy material pre hodiny Informatika v expoziénej i fixaCnej faze hodiny.
Nové technologie uz prenikli do Zivotov kazdého a je dblezité oboznamit’ sa s pojmami
kybernetickej bezpecnosti.

Test — bezpeénosti na internete (A. Plutova — INF) materidl sliZi na overenie vedomosti

z odudenej témy a ako podklad pre hodnotenie a klasifikaciu.




Zaver:
Zhrnutia a odporucania pre ¢innost’ pedagogickych zamestnancov

Odporacania pre ¢lenov Klubu pisomnych a komunikaénych zru¢nosti:
- vyuZzivat’ kooperativne rieSenie problémov podporou medzipredmetovych vztahov,
- aplikovat’ inovativne metddy pri tvorbe pedagogickych materidlov uréenych pre vsetky fazy
vyucovacieho procesu — vyucovacej hodiny,
- vytvorené pedagogické materialy uverejnit’ v digitalnej podobe v prostredi EduPage zdiel'at’
s ostatnymi vyudujicimi v §tandardoch.

11. Vypracoval (meno, priezvisko) Mgr. Ludmila Harcarikova, Ing. Anna Plutova, Mgr.
Ingrid Hutfianov4, PaedDr. Gabriela Mojze$ova

12. Datum 03. 03. 2021

13. Podpis ey

14. Schvalil (meno, priezvisko) MVDr. Jozef Senko
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